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1 OBJETIVO

Presentar a los usuarios los procesos operativos Automatizados y las condiciones técnicas que se
contemplaron para el disefio, manejo e implementacion del Sistema de Informacién misional — SIMI 2.0 —
que requiere el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON —, con el fin de
proporcionar la informacion que sirve de apoyo al proceso de toma de decisiones sobre los NNAJ (Nifios,
Nifias, Adolescentes y Jovenes), logrando ser seguro, escalable, parametrizable, s6lido y soportado en una
base de datos centralizada.

2 ALCANCE

Este documento aplica para todos los procesos y areas del instituto que tengan relacién con el cargue de
informacion en el Sistema de Informacion Misional - SIMI 2.0 —

3 CONDICIONES GENERALES

El Sistema de Informacion Misional — SIMI 2.0 — es la herramienta informatica con que cuenta el IDIPRON
para el registro de la gestion misional, las acciones, atenciones, seguimientos y/o observaciones que realizan
cada uno de los funcionarios y/o contratistas de los componentes y/o areas de derecho y/o contextos
pedagogicos realizadas a cada uno los NNAJ (Nifios, Nifias, Adolescentes y Jovenes) participantes de las
diferentes estrategias de atencion.

Esta dividido por médulos donde se registran las acciones realizadas por los usuarios encargados de la
atencion a los NNAJ en la ejecucion de los procesos misionales.

Contempla los siguientes moédulos:

1. Territorio
4 Ficha de Ingreso
4 Documentacion del beneficiario (cargue de Documentos)
v Actas de Encuentro
v Direccionamiento y Referenciacion
2. Acciones
v Acciones Individuales: Formulario de cada componente y/o area de Derecho.
4 Acciones Grupales: Formularios que son trasversales y que manejan tanto Componentes
y/o é&reas de Derecho como Contextos.
3. Administracion
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4, Reportes

Es deber de la Oficina de las TIC disefiar y crear sistemas de informacién de acuerdo a los requerimientos
que ayuden a administrar, recolectar, recuperar, procesar, almacenar y distribuir informacién relevante para
los procesos fundamentales y las particularidades del IDIPRON, brindar capacitacion al administrador y
usuarios, al igual que la documentacion técnica, de usuarios y administracion del Sistema de Informacion
Misional — SIMI 2.0 —; lo anterior, para que la Oficina Asesora de Planeacién (OAP) como administradora
del sistema, pueda brindar el soporte técnico a los usuarios, creacion y ajuste de parametros, eliminacion
y/o inactivacion de atenciones, creacion y asignacion de perfiles a usuarios, acciones y/o seguimientos, etc.,
aprobados y revisados por la Subdireccion de Lineamientos y Politicas.

La Oficina de las TIC y la Oficina Asesora de Planeacion establecen como canal de comunicacion con el
usuario final la mesa de ayuda Aranda Service Desk — SIMI —, el cual tiene como fin dar solucién a
inquietudes, preguntas, usuarios (creacion y actualizacion de informacién), generacion de consecutivos,
reportes, solicitar agendamiento para capacitaciones, inactivar o eliminar acciones o planillas de asistencia,
etc. y errores en formularios que se tengan del Sistema de Informacion — SIMI 2.0 —, de igual manera, se
atenderan los requerimientos de acuerdo con el catadlogo de servicios establecido en la mesa de ayuda
Aranda Service Desk — SIMI 2.0—.

La Mesa de Ayuda sera el Gnico canal por medio del cual se reportara cualquier incidente o requerimiento
asociado a las TIC — SIMI 2.0 —, con el fin de garantizar el seguimiento y entrega oportuna del servicio
solicitado.

La informacion se debe cargar en los 30 dias del mes vigente, por cada funcionario y/o contratista con
acceso al sistema otorgados por la Subdireccion de Lineamientos y Politicas y la OAP para dejar la
informacién completa de la gestién del mes anterior; se aclara que el registro de asistencias debe ser a
diario.

Es un deber de los usuarios que la informacion que se genere 0 a la que tienen acceso en relacion con los
NNAJ, sea manejada de manera confidencial y/o privilegiada y solo puede ser utilizada por la(s) persona(s)
a las cual(es) esta dirigida. Ley 1273 de 2009, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1712 de 2017 y el Decreto 1074
de 2015 en el libro 2, parte 2, titulo 2 en el capitulo 25, asi como de la Politica de Tratamiento de Datos
Personales (A-TIC-MA-002) y la Politica de Seguridad y Controles Basicos y Especificos para el manejo
de la Informacion (A-TIC-MA-001) fijadas tanto por el IDIPRON como por entidades externas. Segun el
“ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION A-TIC-FT-
0177,
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Es un deber de los usuarios no prestar claves ni usuarios. Ver en manual de procesos y procedimientos:
“POLITICA DE SEGURIDAD Y CONTROLES BASICOS Y ESPECIFICOS PARA EL MANEJO DE LA
INFORMACION DEL IDIPRON” [ apartado 8.5 POLITICA DE CONTROL DE ACCESO A LOS DATOS/
8.5.1.2 Asignacion de las contrasefias e inicio de Sesion, “a) El usuario es el Unico responsable del manejo
de las claves que posea las contrasefias son individuales no deben ser impresas, almacenadas en los
sistemas o suministradas a cualquier persona, cada usuario es responsable de las transacciones efectuadas
con sus contrasefias, ningln usuario podra acceder al sistema con la contrasefia de otro usuario
(incluyendo acceso a Internet, bases de datos, correo electronico, red LAN, o paginas para validacion de
informacién) .

Todos los requerimientos sobre el sistema para desarrollo, actualizacion o ajuste deben ser revisados,
aprobados y autorizados por la o el Subdirector(a) Técnico(a) de Lineamientos y Politicas, y remitidos por
la Subdireccién a la Oficina de las TIC por medio de la Mesa de Ayuda, memorando o correo electrénico
institucional soportetecnico.nuevosimi@idipron.gov.co.

4 GLOSARIO

FOS: Ficha de Observacion y/o seguimiento

IP: Intervencion Psicosocial

NNAJ: Nifios, Nifias, Adolescentes y/o Jovenes
OAP: Oficina Asesora de Planeacion

SIMI: Sistema de Informacion Misional IDIPRON
UPI:  Unidad de Proteccion Integral

VP:  Valoracion Sicosocial

FI: Ficha de Ingreso!: Formulario que permite el registrar de los datos del NNAJ para su
almacenamiento en la base de datos.

1 El SIMI es la tnica Operacion Estadistica Estratégica del IDIPRON, y el procesamiento de la informacion que contiene aporta resultados
relevantes para: 1. La formulacion, seguimiento y evaluacion de politicas, planes y programas, 2. La toma de decisiones en los niveles de mayor
jerarquia de la entidad, 3. Atender requerimientos que trascienden el ambito interno de la entidad, utilizandose a nivel sectorial y distrital.

Ahora bien, de acuerdo con el programa Gobierno Abierto de la Alcaldia Mayor, el cual facilita una relacién democratica y transparente entre la
administracion distrital y la ciudadania, haciendo uso de las Tecnologias de la informacion y la Comunicacion-TIC, y teniendo en cuenta los tres
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OWASPL1.: Proyecto Abierto de Seguridad en Aplicaciones Web (siglas en inglés)

Aranda Service Desk: Software que facilita el registro, almacenamiento y consulta de informacion de
utilidad para la auto respuesta de los usuarios y la gestion de conocimiento de los especialistas.

.JGP: (también llamado .JPEG) es un formato de archivo de imagen fotografica muy popular en el entorno

digital.

.PDF (En inglés portable document format) es un tipo de archivo especial creado a partir de otro archivo

pilares del Open Government-OP: Transparencia, Participacion y Colaboracion, el IDIPRON tiene el compromiso de publicacién de Datos

Abiertos, para este prop6sito recurre a los datos registrados en el SIMI para realizar el procesamiento y publicacion.
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5 OPERACION DEL SISTEMA

51  MODULOS DEL SISTEMA DE INFORMACION MISIONAL

Con el fin de conocer que opciones funcionales contempla el Sistema de Informacion Misional, a
continuacion, se presenta el cuadro correspondiente, indicando el médulo en que esta ubicada, el nombre

asignado y el formato que actualmente se usa para recolectar la informacion.

@ Territorio

Acciones

5.1.1 Modulo Acciones

acciones individuales y grupales.

Son formularios

individuales que se
realizan por las diferentes
areas de derecho v/o

Para el médulo acciones se cuenta con dos opciones de registro

Son formularios que se
realizan con multiples

NNAJ. es decir. no se
realizan de manera

contextos pedagdgicos 1 individual, si no colectivo.
Se incluyen formularios

transversales que se utilizan

por todos los funcionarios

v/o contratistas
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‘ 5.1.1.1 Acciones Individuales

Para ingresar al modulo “Individuales”, el usuario debe dar clic sobre la palabra individuales.

i, 5
¥ Individuales

Al dar clic, se despliega la siguiente ventana, donde se realiza la consulta del beneficiario NNAJ, a quien
se le realizara el registro de informacion, se puede realizar la bldsqueda con los registros de nombres,
apellidos y/o numero de identificacion

© sM x + o - X
& > C A Noesseguro | 200.69.101.188:12348/produccion/ai Q o H
= Jal
ISR ACCIONES INDIVIDUALES
Datos
Mostrar 10 ¢ |registros t:'mcar
ACCIONES - TIPO DOCUMENTOS PRIMER SEGUNDO PRIMER SEGUNDO . SEXO FECHADE IDENTITARIO P/ SERTCTS,
DOCUMENTO NOMBRE NOMBRE APELLIDO | APELLIDO NACIMIENTO /
ce 1010249057 ANDRES DAVID LOPEZ MEDINA HOMBRE 2001-05-04 CAMINANDO RELM,',ID
00:00:00
LRt ! eaemuano
/
1
Mostrando registros del 1al 1 de un total de L registros (filtrade de un total de 7,413 registros) Antgrior Siguiente
/ »
/
7
/
/
1
/
/
/
U
/
/
/
7
ions  Views @) Route Queries @ Mails Gate Session Request #* GET api/ai/nnajs & 27ME @ 1.42s fsl".ws 10 nnajstdraw=34column v W A X o
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Cuando se da clic al boton se habilitan los mddulos, de los componentes de derecho, donde
el usuario podré realizar el registro de informacion.

© SiM x + (-] = X
< C A Noesseguro | 200.69.101.188:12348/produccion/ai/247 a « @ :
= - @ 0

Rl ACCIONES INDIVIDUALES

NOMBRE: . TIPO DE DOCUMENTO: C.C DOCUMENTO: 97252
FECHA DE NACIMIENTO: 1999-01-24 00:00:00 EDAD: 22 afios SEXO NACIMIENTO: HOMBRE
DIRECCION: TELEFONO: NOMBRE IDENTITARIO:
TIPO POBLACION: EN RIESGO DE HABITABILIDAD EN CALLE ESTADO CIVIL: SOLTERO(A)
Sicosocial = Salud ~ Socio Legal ~ Espiritualidad ~ Educacion ~ Emprender ~ Transversales ~
Messages  Timell Exceptions Views @) Route Queries €@ vails Gate @) Session Reguest o feraividh et 10iME ©1455 74T W oA X o

-

Salud™  Sotiolegal™  Espiritualidad  Educacion™  Emprender™  Transversales ™

5.1.1.1.1  Sicosocial

Para ingresar al mddulo sicosocial, el usuario debe dar clic sobre la palabra Sicosocial, alli se desplegara

una lista desplegable con el nombre de los formularios; cuando es mayor de edad el NNAJ se desplegara
el siguiente formulario:

Sicosocial = Salud = Socio Legal ~ Espiritualidad = Educacion ™ Emprender ™ Transversales =

Valoracion Stosocial
Consulta Social en Domicilio

Intervencion
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Si el NNAJ es menor de edad, se desplegara la siguiente lista:
Salud = Socio Legal ~ Ezpiritualidad ~ Educacion = Emprender ~ Transversales =

Valoracién Sicosocial
Consulta Social en Domicilio
Intervencidn

Reporte de Evasion

Retorno de salidas y permisos con acudiente y/o representante legal

v Formulario Valoracién Sicosocial

Para ingresar al formulario valoracion sicosocial dar clic sobre el nombre del formulario, que desplegara el

siguiente formulario:

INDIVIDUALES. VALORACION SICOSOCIA

LISTA DE VALORACION SICOSOCIAL

Mostrar| 5 & | registros Buscar:

ACCIONES -+ ID uUPI FECHA DILIGENCIAMIENTO

Mingun dato disponible en esta tabla =(

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

ESTADO

Anterior Siguiente

. VALORACION SICOSOCIALD L .
Luego dar clic sobre se desplegara el siguiente formulario:

INDIVIDUALES VALORACION SICOSOCIAL

VALORACION SICOSOCIAL

GUARDARWVSI VOLVER A VALORACION SICOSOCIAL

uer Facha de diligenciamiento:
Salecciona ~ dd/mm faaaa [ ]
FECHA Y HORA DE REGISTRO FECHA ¥ HORA DE ACTUALIZACION

USUARIO QUE REGISTRO USUARIO QUE ACTUALIZG

GUARDAR VS VOLVER A VALORACION SICOSOCIAL
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Cuando setermina deingresar la informacion al formulario, se debe guardar mediante el boton

GUARDARVSI [ . . . _
- , Si se desea continuar con el registro de nuevos datos se debe ingresa al formulario “CREAR

VALORACION SICOSOCIAL”

MDIVIDUALES WVALORACION SICOSOCIAL

LISTA DE VALORACION SICOSOCIAL

Mostrar s - registros Buscar:

ACCIONES + 1D UPI FECHA DILIGENCIAMIENTO ESTADO
Ningltin dato disponible en esta tabla =(
ACCIONES 1D UPI FECHA DILIGENCIAMIENTO ESTADO

Mostrando registros del 0 al O de un total de 0 registros Anterior

Siguiente

Posterior al dar clic al boton mencionado se despliega el diligenciamiento del formato. Preguntas fecha de

diligenciamiento y UPI donde se realiza la accién.

NDIVIDUALES VALORACION SICOSOCIAL

VALORACION SICOSOCIAL

VOLVER A VALORACION SICOSOCIAL GUARDAR

uUPl1 Fecha de diligenciamiento:

Selecione ~ dd/mm/aaaa (|

Posterior al diligenciamiento de los registros se selecciona el boton

El sistema no permite el registro de la accion en fechas futuras, en caso de que el usuario realice el registro,

el sistema genera el siguiente mensaje y no permite guardar la informacion.
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Uupri

TERRITORIO 1 -

Fecha de diligenciamiento:

v Mo estd permitido ingresar informacién con

fechas superiores a hoy.

[ B 01/2021 0 x

Mo esta permitido ingresar informacion con fechas superiores a hoy.

De lo contrario generara la Alerta de guardado de la valoracion sicosocial.

& Registro creado con éxito

Inmediatamente se registra el apartado, el sistema despliega los subformularios del formato, estos cuentan
con guia de diligenciamiento, es decir simbolos en los que se ilustra:

INDIVIDUALES VALORACION SICOSOCIAL DATOS BASICOS X 2. MOTIVOS DE VINCULACION ¥ BEIENVENIDA X

3. RELACIOMES FAMILIARES 3 4. VIOLENCIAS Y COMDICIOM ESPECIAL X 5. DIMAMICA FAMILIAR X

5. RELACIOMES SOCIALES 3 7. REDES SOCIALES DE APOYO X 8. ANTECEDENTES X

9. GEMERACION DE INGRESOS X 10. EDUCACION X 11. ANMTECEDENTES DE SALUD X 12. ESTADO EMOCIOMAL 3
13 ACTIWVACION EMOCIOMNAL X 14. PRESUNTO ABUSO SEXUAL X 15. SITUACION ESPECIAL ¥ ESCHNNA X

16. COMNSUMO DE SUSTAMCIAS PSICOACTIVAS X 17. FACTORES X 18. POTEMCIALIDADES Y METAS X

19. AREAS DE AJUSTE SICOSOCIAL X 20. IMPRESION DIAGNOSTICA Y ANALISIS SOCIAL X

21. CONSENTIMIEMTO INFORMADO X

Diligenciado

Para realizar el cambio del simbolo * (No
diligenciado) a ¥ (Diligenciado), el usuario
debe realizar registro de las preguntas

obligatorios del formulario “Valoracion
Sicosocial, Cddigo M-PSS-FT-152” este
cambiara cuando surja el  mensaje

«” Registro creado con éxito
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La obligatoriedad de diligenciamiento para que surja de que indicador de diligenciamiento por cada
subformulario se describe a continuacion:

1. DATOS BASICOS: Los datos del NNAJ son arrastrados por defecto del registro realizado en el
sistema, para generar el ¥ (Diligenciado) el usuario debe registrar obligatoriamente la tabla de
razones.

2. MOTIVOS DE VINCULACION Y BIENVENIDA: Para generar el ¥ (Diligenciado), el

usuario debe registrar obligatoriamente las preguntas del apartado.

3. RELACIONES FAMILIARES: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del apartado.

4, VIOLENCIAS Y CONDICION ESPECIAL: Paragenerar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe
registrar obligatoriamente la tabla y preguntas del apartado.

En caso de no diligenciar un dato de la tabla surgira el mensaje de diligenciamiento.

==

5. DINAMICA FAMILIAR: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del apartado.

Se debe tener en cuenta que existe el apartado de anexar archivo adjunto correspondiente a Genograma,
la extensién del archivo es JPG o PDF.

5.1 GENOGRAMA

Seleccione un archivo Browse

SELECCIOMNE ARCHIVO COMN EXTEMSISON JPG O PDF.

Al momento de guardar el sistema muestra indicador que valida el cargue del archivo adjunto
correspondiente a genograma.

genograma_2021_01_21_21_01_26.jpeg
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GUARDAR
Se debe registrar las preguntas a partir de tipologia de familiar, dar clic en , cuando se
guarda el registro se habilita el permiso de reaistrar las tablas de relaciones del progenitor y relacion de

& Registro creado con éxito

la progenitora.

LISTA DE RELACIOMNES DE LA PROGEMITORA,

Mostrar| s - registros
Buscar:
A . . TIEMPO DE
COMNVIVENMNCILA .
Acciones D CONWVIVIEROM DA MES.. ARO. HIJOS(AS)
Para crear la relacion del progenitor y progenitora se debe selecciona el boton
1. RELACIONES SOCIALES: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del apartado.
2. REDES SOCIALES DE APOYO: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar

obligatoriamente las preguntas del apartado.

REDES SOCIALES DE APOYO

GUARDAR

Las tablas correspondientes a redes actuales y antecedentes institucionales se diligencian conforme se

guardan las preguntas del apartado.

e
Para la creacion de tabla “REDES ACTUALES”, se debera hacer clic al boton

LISTA DE REDES ACTUALES
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En caso de registra maltiples redes de apoyo, debe realizar el registro de los campos, dar clic en el botén

GUARDAR
, unavez creado el registro el sistema permite la opcion de dar clic al nuevo boton

IR A CREAR NUEVO REGISTRO

Para visualizar los registros realizados dar clic en el boton alli podra ver

todos los registros.

LISTA DE REDES ACTUALES

Mostrar s = registros Buscar:
~ SERVICIO .. DATOS DE CONT,
TIPO DE NOMBRE [e]
Acciones ID RED PERSOMNA/INSTITUCION VEMNEFICIO TELEFONO" DIR
EDITAR 23 FAMILIAR HJTGHJK GHJK

VER

INACTIVAR

La tabla de antecedentes institucionales se diligencia conforme se guardan las preguntas del apartado.

" Registro creado con éxito

Para la creacion de tabla “ANTECEDENTES INSTITUCIONALES”, se debe dar clic al bot6n

CREAR ANTECEDENTE INSTITUCIONAL

En caso de registra maltiples redes de apoyo, debe realizar el registro de los campos, dar clic en el boton

GUARDAR

, una vez creado el registro el sistema permite la opcion de dar clic al nuevo bot6n

IR A CREAR NUEVO REGISTRO

Para visualizar los registros realizados dar clic en el boton , alli podré ver

todos los registros,
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1. ANTECEDENTES: Para generar el % (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente la pregunta del apartado.
2. GENERACION DE INGRESOS: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del apartado.
3. EDUCACION: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar obligatoriamente las

preguntas del apartado.

4, ANTECEDENTES DE SALUD: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del apartado.

5. ESTADO EMOCIONAL: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del apartado.

6. ACTIVACION EMOCIONAL: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del apartado.

7. PRESUNTO ABUSO SEXUAL: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del apartado.

8. SITUACION ESPECIAL Y ESCNNA: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe
registrar obligatoriamente las preguntas del apartado.

9. CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS: Para generar el ¥ (Diligenciado), el
usuario debe registrar obligatoriamente las preguntas del apartado.

10. FACTORES: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar obligatoriamente las
tablas de factores protectores y factores de riesgo del apartado.

Para crear el factor de riesgo, dar clic al boton
. . P CREAR FACTOR RIESGO
Para crear el factor de riesgo, dar clic al boton _
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En caso de registrar multiples factores, debe realizar el registro de los campos, dar clic en el botdn

GUARDAR . . . » . )
, una vez creado el registro el sistema permite la opcién de dar clic al nuevo botdn

IR A CREAR NUEVO REGISTRO

1. POTENCIALIDADES Y METAS: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las tablas de potencialidades y metas del apartado.

. . , CREAR POTENCIALIDAD
Para crear el factor de riesgo, dar clic al botdn _

Para crear el factor de riesgo, dar clic al boton

En caso de registrar potencialidades y metas, debe realizar el registro de los campos, dar clic en el boton

GUARDAR . ] . .. . i
, una vez creado el registro el sistema permite la opcién de dar clic al nuevo botédn

IR A CREAR NUEVO REGISTRO

2. AREAS DE AJUSTE SICOSOCIAL: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe
registrar al menos un registro de las opciones de respuesta.
19.1 Area Emocional 19.2 Area Sexual 19.2 Area Comportamental
Seleccione... Seleccione... Seleccione...
19.4 Area Académica 19.5 Area Social 19.6 Area Familiar
Seleccione... Seleccione... Seleccione...
3. IMPRESION DIAGNOSTICA Y ANALISIS SOCIAL: Para generar el ¥ (Diligenciado), el

usuario debe registrar obligatoriamente el campo abierto de concepto.

En caso de los NNA, se requiere obligatoriamente el registro de las preguntas si se considera pertinente
el ingreso del NNA a IDIPRON. No aplica para jovenes.

4. CONSENTIMIENTO INFORMADO: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe
registrar obligatoriamente los profesionales que realizan la accion.
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v Formulario Consulta social en domicilio

Para ingresar al formulario Consulta Social en Domicilio Dar clic sobre el nombre del formulario

Consulta Social en Domicilio

Cuando se ingresa al formulario se logra realizar registro al formulario. Para generar un nuevo formato se

e albot
debe dar clic al botén.

Posterior al dar clic al botén mencionado se despliega el diligenciamiento del formato. Preguntas de
propésito y fecha de diligenciamiento donde se realiza la accidn.

NDIVIDUALES CsD

CONSULTA SOCIAL EN DOMICILIO

VOILVER A CSD GUARDAR

Propédsito: Fecha de
diligenciamiento:
VERIFICAR CONMDICIOMNES HABITACIONALES

VOILVER A CSD GUARDAR

dd/mm/aaaa (|

Posterior al diligenciamiento de los registros se selecciona el boton

El sistema no permite el registro de la accion en fechas futuras, en caso que el usuario realice el registro,
el sistema bloquea la opcion de generar el nuevo registro.

Al momento de crear el formulario, de manera automatica el sistema permite la posibilidad de incluir
nuevos NNAJ a la CSD.

Alerta de guardado de la consulta social en domicilio.
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LISTA DE NNAJ VISITADOS

Mostrar s s | registros

Buscar:

ACCIONES ™ 1D DOCUMENTO

€@ EDITAR INACTIVAR 93 29334

. . , NUEVO NNAJ VISITADO
Para ingresar un nuevo NNAJ, dar clic al boton. _

. . , GUARDAR
Para seleccionar dar clic, sobre el nombre del NNAJ y el botén -

NNAJ

«/ Consulta creada con exito

VOLVERACSD | EDITARREGISTRO | IRACREAR NUEVO REGISTRO

Inmediatamente se registra el aparatado, se debe dar clic al boton “VOLVER A CSD”, el sistema
despliega los subformularios del formato, estos cuentan con guia de diligenciamiento, es decir simbolos

en los que se ilustra:

INDIVIDUALES

COMNSULTA SOCIAL EN DOMICILIO

CsD 1. DATOS BASICOS X 2. VIOLENCIA Y CONDICION ESPECIAL X

3. SITUACIONMES ESPECIALES X 4. JUSTICIA RESTAURATIVA X 5. RESIDENCIAX &. DINAMICA FAMILIAR X
7. COMPOSICIOMN FAMILIAR X 8. MOTIVOS DE VINCULACION ¥ BIENVENIDA X 9. ALIMENTACION DE LA FAMILIA X

10. GEMERACION DE INGRESOS X 11. REDES SOCIALES DE APOYO X 12. CONCLUSIONES X
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Para realizar el cambio del simbolo * (No

No diligenciado

Diligenciado) a ¥ (Diligenciado), el usuario
debe realizar registro de las preguntas
obligatorios del formulario “Consulta Social en
Domicilio Formato M-PSS-FT-153” este
cambiara cuando surja el mensaje “REGISTRO
CREADO CON EXITO”.

DATOS BASICOS: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar obligatoriamente
los datos basicos (De quién brinda la informacién — Debe ser mayor de edad).

VIOLENCIA Y CONDICION ESPECIAL: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe
registrar obligatoriamente las preguntas del subformulario.

SITUACIONES ESPECIALES: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente el item del subformulario.

JUSTICIA RESTAURATIVA: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente las preguntas del subformulario.

RESIDENCIA: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar obligatoriamente los
campos de residencia del lugar donde se realiza la Consulta Social en Domicilio, se deben
registrar los datos de ubicacién y condiciones de la vivienda.

El sistema mantiene dos estructuras por lo cual se debe diligencias los hasta condiciones ambientales y

. . P GUARDAR . -z . ..
de salubridad. Dar clic en el boton - a partir de esta accion se despliegan las tablas de: Servicios
publicos, espacios que disponen y comparten.

Tabla servicios publicos, dar clic en el botdn para ingresar el registro.
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Para identificar que el servicio fue guardado, el sistema genera el siguiente mensaje.

En caso de que el usuario realice multiples intentos de registrar el mismo valor el sistema genera el sistema

genera el mensaje de alerta.

Tabla espacios que dispone, dar clic en el boton para ingresar el registro.

. R . . , VOLVER A RESIDEMCIA
Para volver al subformulario residencia dar clic ene le boton. _

'ESPACIO QUE DISPONE

Para identificar que el espacio fue guardado, el sistema genera el siguiente mensaje.

En caso de que el usuario realice multiples intentos de registrar el mismo valor el sistema genera el sistema

el espacio ya existe

I

genera el mensaje de alerta.

. . . . , VOLVER A RESIDENCIA
Para volver al subformulario residencia dar clic en el botén. _

Espacios que comparte, dar clic en el boton para ingresar el registro.

Para identificar que el espacio fue guardado, el sistema genera el siguiente mensaje.

En caso de que el usuario realice multiples intentos de registrar el mismo valor el sistema genera el sistema

el espacio ya existe

I

genera el mensaje de alerta.

. . R . , VOLVER A RESIDENCIA
Para volver al subformulario residencia dar clic ene le boton. _
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1. DINAMICA FAMILIAR: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar

obligatoriamente las preguntas del apartado.

Se debe tener en cuenta que existe el apartado de anexar archivo adjunto correspondiente a Genograma,
la extension del archivo es JPG o PDF.

6.1 GENOGRAMA

Seleccione un archivo Browse

SELECCIONE ARCHIVO CON EXTENSIGN JPG O PDF.

Al momento de guardar el sistema muestra indicador que valida el cargue del archivo adjunto
correspondiente a genograma.

genograma_2021_01_21_21_01_26.jpeg

Se debe registrar las preguntas a partir de tipologia de familiar, dar clic , cuando se guarda el
registro se habilita el permiso de registrar las tablas de relaciones del progenitor y relacion de la

progenitora.

LISTA DE RELACIONES DE LA PROGENITORA

Mostrar s = | registros

Buscar:

e . . TIEMPO DE

CONVIVENCIA g

Acciones ID CONVIVIERON DIA;. MES.. ARNO. HIJOS(AS)

Para crear la relacion del progenitor y progenitora se debe selecciona el boton :
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2. COMPOSICION FAMILIAR: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar

obligatoriamente la tabla de composicion familiar y diligenciar el campo de observaciones.

En relacién con el integrante de la composicion familiar, el sistema por defecto genera como primer
integrante a la persona que respondi6 la CSD en el apartado de los datos basicos (De quién brinda la
informacién — Debe ser mayor de edad).

. R EDITAR . -/ .
Se deben editar los registros | y complementar la informacion desde las preguntas de referencia
de “generacion de Ingresos, Composicion Familiar, salud y educacion”.

Al editar los registros, dar clic al boton.

En caso de requerirse agregar un nuevo integrante de la composicion familiar que reside en la vivienda al
momento de realizar la Consulta Social en Domicilio, dar clic

v Tabla composicion familiar

LISTA DE COMPONENTES FAMILIARES

Mostrar s = | registros Buscar:

ACCIONES ID + PRIMER NOMERE SEGUNDO NOMERE
@ EDitar a21 MARIA PILAR
@ EDiAR 420 SERGIO ALICIA
@ EDitar a19 CRISTIAN CARLOS

3. MOTIVOS DE VINCULACION Y BIENVENIDA: Para generar el ¥ (Diligenciado), el
usuario debe registrar obligatoriamente los items.

4. ALIMENTACION DE LA FAMILIA: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe
registrar obligatoriamente los datos del aparatado.

5. GENERACION DE INGRESOS: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente los datos del aparatado.
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6. REDES SOCIALES DE APOYO: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar
obligatoriamente los datos del aparatado.

7. CONCLUSIONES: Para generar el ¥ (Diligenciado), el usuario debe registrar obligatoriamente
el campo de conclusiones para los datos de quien respondi6 la consulta, recuerde que debe validar
el parentesco de la persona que contesto la pregunta, esta informacién se debié modificar en la
composicion familiar.

Para el registro de profesional, el primer registro es obligatorio debe ser un profesional en trabajo social
quien ejecuta la accion.

La inclusion de un segundo profesional es opcional.

v Formulario Intervencion

Cuando se encuentre en el modulo acciones individuales y ha realizado la busqueda del NNAJ.

ACCIONES INDIVIDUALES

Datos

Mostrar| 10 & |registros Buscar:  prueba

+ PRIMER SEGUNDO PRIMEMR SEGUNDO
ACCIONES ID DOCUMENTOS  NOMBRE NOMERE APELLIDO APELLIDO APODO  IDENTITARIO uPI
762 102297677 PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEEA uPI
PERDOMO
763 105976 PRUEBA PRUEBITA PRUEBA PRUEBITA uPI
PERDOMO
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros (filtrado de un total de 563 registros) Anterior Siguiente

Dar clic en el bot6n seleccionar.

Se despliega la ventana de componentes de derecho y formularios, en el modulo sicosocial, identificard
el formato intervencion.| |ntervencion
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ACCIONES INDIVIDUALES
DiREccoN: o Tetroner NoMERE DENTTARG

TIPO POBLACION: EN RIESGO DE HABITABILIDAD DE CALLE

Salud ~ Socio Legal = Espiritualidad ~ Educacion ~ Emprender = Transversales =

Valoracién Sicosocial

Consulta Social en Domicilio

Intervencion

Reporte de Evasién

Salidas y permisos con acompafiamiento y/o representante legal

Retorno de salidas y permisos con acudiente y/o representante legal

Para realizar la creacion del formato, dar clic sobre el nombre intervencién.

Cuando ingrese al formulario, se desplegara el formulario donde encontrara los datos del NNAJ, el botdn
“Individuales” el cual le permitird volver al apartado anterior donde puede validar los demés formularios.

Para la creacién de una nueva intervencion, debe dar clic en el botén al dar este clic

el sistema le permitird realizar el registro.

= FERNANDO SANABRIA ~ [\
INTERVENCION
\'__ Mostrar 10 4 |registros Buscar:
. e
PRUEBA PRUEBA + NOMBRE DEL
PRUEBA PRUEBA TIPO DE NOMBRE DEL SEGUNDO
T1: 102297677 ACCIONES Id ATENCION FECHA  UPI RESPONSABLE RESPONSABLE
Ningln dato disponible en esta tabla =(
TIPO DE POBLACION
EN RIESGO DE HABITABILIDAD Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior  Siguiente
DE CALLE
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Cuando ingrese al formulario podra realizar el registro pertinente el sistema se encuentra condicionado
para el tipo de atencion, intervenciones psicologia solo aplica para el rol de psicologo, intervencidn trabajo
social solo aplica para el rol de trabajador social, esto se encuentra administrado por la administracion del

Sistema.

INTERVENCION

DATOS BASICOS

Primer Nombre segundo Nombre

PRUEBA PRUEBA

PRUEBA PRUEBA
PRUEBA PRUEBA

T.1. 1102297677

Noembre Identitario Tipo de Documento

Tl

TIPO DE POBLACION
EN RIESGO DE HABITABILIDAD
DE CALLE

"UPI/AREA/CONTEXTO"
EDAD 12 Afios

Seleccione bl dd/mm/aaaa

INDIVIDUALES VOLVER A INTERVENCION GUARDAR

Fecha Diligenciamiento

Primer Apellido

No. De Documento

102297677

Tipo de Atencién

(] Seleccione bl

Segundo Apellido

PRUEBA

Debe tener en cuenta los lineamientos y obligatoriedad del formato INTERVENCION M.-PSS-FT-154

con su respectivo instructivo de diligenciamiento.

Una vez registrada la intervencion se genera el mensaje de alerta.

Para visualizar el historial de las intervenciones registradas, dar clic en el botén ,

alli podra visualizar el historial los registros realizados.

Mostrar 10 = registros Buscar:
-~ NOMBRE DEL
TIPO DE NOMBRE DEL SEGUNDO
ACCIONES Id ATENCION FECHA uPI RESPONSABLE RESPONSABLE
1 INTERVENCION 2021-01- TERRITORIO YENNY ADREA
TRABAJO 22 1 CORZO CACERES
SOCIAL
FAMILIAR

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente
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v Reporte Evasion

El ingreso al formulario se debe realizar mediante la siguiente ruta: Acciones / individuales / consultar al
NNAJ / Seleccionar / Reporte de evasion.

REPORTE DE EVASION

MIVIDUALES R ASALIDAS Y PERMISOS IR A RETORNC DE SALIDAS R A REPORTE DE EVASION

Mostrar s = | registros Buscar:

Para generar un nuevo registro debe dar clic en el botén

Al ingresar al ingresar al formulario podré visualizar el presente formulario.

El usuario debe realizar registro de informacién que detalle el evento donde se presentd la evasién, debe
registrar los campos obligatorios, para guardar el formulario es obligatorio el cargue del archivo adjunto.

REPORTE DE EVASION

REPORTE DE EVASION

VOLVER A EVASIONES GUARDAR

IVIDUALES R A SALIDASY PERMISOS IR A RETORMO DE SALIDAS RA REPORTE DE EVASION

Seleccione un archivo

SELECCIONE ARCHIVO CON EXTENSIGN JPG O PDF.

Browse

Para cargar el documento se debe seleccionar un archivo de extension JPG o PDF, si no realice e cargue
del mismo no puede culminar el registro, una vez cargue el formulario, este se visualizara en la parte
inferior de la pagina, al dar clic en el link color azul, podré visualizar en documento cargado.
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Browse

Seleccione un archivo

SELECCIONE ARCHIVO CON EXTENSIGN JPG O PDF.

Una vez guardada el formulario retorno, encontrara los siguientes botones:

: El cual le permitird volver y consultar el historial de los reportes de evasion
registrados.

: Permitira modificar algun dato registrado.
: permite crear un nuevo reporte de evasion.

En caso de volver a evasiones podréa visualizar el registro de las acciones realizadas.

REPORTE DE EVASION

MDIVIDUALES IR A SALIDASY PERMISOS IR ARETORMO DE SALIDAS IR A REPORTE DE EVASION
Mostrar| s s | registros Buscar:
ACCIONES “+ 1D FECHA DE EVASION HORA DE EVASION

© EDITAR 1 2021-01-12 20:59:00

LUGAR DE EVASION CRA 1
uUPlI UPI LA 27

ESTADO

Boton “+” permite ampliar el campo visual de los registros.

Vr. 08; 21/06/2022




CODIGO E-GTIC-MA-006
GESTION TICS -
VERSION 03
MANUAL DE USUARIO(A) SISTEMA DE PAGINA 29 de 39
ALCALDIAMAYOR INFORMACION MISIONAL SIMI 2.0
e PARTE 3, MODULO ACCIONES -
ﬁelaNiiezglaJuv«\md ! VIGENTE
INDIVIDUALES DESDE 12/12/2023
—Sicosocial —
v' Salidas y permisos con acudiente y/o representante legal
Cuando se encuentre en el modulo acciones individuales y ha realizado la busqueda del NNAJ.
ACCIONES INDIVIDUALES
762 102297677 PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEBA EE:{DOMO
763 105976 PRUEBA PRUEBITA PRUEBA PRUEBITA s:';DOMO
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros (filtrado de un total de 563 registros) Anterior Siguiente

. , . SELECCIONAR
Dar clic en el bot6n seleccionar. -

Se despliega la ventana de Componentes de derecho y formularios, en el mddulo sicosocial, identificara
el formato salidas y permisos con acudiente y/o representante legal.

ACCIONES INDIVIDUALES

DIRECCION:

Intervencion

Reporte de Evasién

NOMBRE: PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEBA
FECHA DE NACIMIENTO: 2009-01-15

Salud =

Valoracién Sicosocial

TIPO DE DOCUMENTO: T.I.
EDAD: 12 afios
TELEFONO:

TIPO POBLACION: EN RIESGO DE HABITABILIDAD DE CALLE

Socio Legal = Espiritualidad = Educacion ~ Emprender =

Consulta Social en Domicilio

Salidas y permisos con acompafiamiento y/o representante legal

Retorno de salidas y permisos con acudiente y/o representante legal

DOCUMENTO: 102297677
SEXO NACIMIENTO: HOMERE

NOMBRE IDENTITARIO:

Transversales =

Para realizar la creacion del formato, dar clic sobre el nombre salidas y permisos con acudiente y/o

representante legal.

Salidas y permisos con acompafiamiento y/o representante legal

Posterior al ingreso al apartado encontrara la siguiente ventana:
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SALIDASY PERMISOS COMN ACOMPAMAMIEMNTO Y/O REPRESEMNTANTE LEGAL

INDIVIDUALES R A SALIDAS Y PERMISOS R A RETORMO DE SALIDAS

IR A REFPORTE DE EWASION

LisTA oE SALIDAS

Mostrar | s = registros Buscar:

En esta ventana, podra encontrar el formulario, para ingresar la salida y permiso, debe dar clic en el boton

REGISTRAR NUEVA SALIDA

Cuando ingrese al formulario entrara al siguiente formato.

SALIDAS Y PERMISOS CON ACOMPARAMIENTO ¥/O REPRESENTANTE LEGAL

DUALES RASALIDASY PERMISOS RARETORND DE SALIDAS IR A REPORTE DE EVASION

SALIDAS Y PERMISOS CON ACOMPANAMIENTO Y/O
REPRESENTANTE LEGAL

VOLVER A SALIDAS m

Condicional, el formato solo aplica para nifios, nifias y/o adolescentes, solo se podré diligenciar si se ha
agregado composicion familiar al NNA en el formulario Ficha de Ingreso.

J o hay un componente familiar mayor
, .. de edad, por favor créelo . . .
Por lo cual se generara la siguiente alerta y el sistema redirecciona al

usuario a la composicién familiar.

Cuando se cuentan los datos de composicion familiar, podré iniciar el diligenciamiento de informacion,
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SALIDAS Y PERMISOS CON ACOMPAFIAMIENTO Y/O REPRESENTANTE LEGAL
SALIDAS Y PERMISOS CON ACOMPANAMIENTO Y/O
REPRESENTANTE LEGAL

INFORMACION BASICA DEL NNA

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Nombre Identitario Tipo de Documento MNo. De Documento

uPl UPI Fecha de salida Hora de salida

dd/mm/aaas ©
Objetive de la salida:| Seleccione...
INFORMACION BASICA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Los datos basicos seran traidos de los registros previos al sistema, el usuario debera registrar desde
antecedentes institucionales y objetivos de la salida.

Los datos del representante legal, seran traslados, de acuerdo, al registro en composicion familiar de ficha

de ingreso.

En el apartado “Persona autorizada por el representante legal que recoja al NNA”, no es campo obligatorio
todo, de acuerdo con los instructivos vigentes. En caso de diligenciarse se debe registrar autorizacion.

En caso de no realizar el registro de las preguntas obligatorias, el sistema generara los siguientes mensajes.
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v El campo primer apellido es obligatorio.

v El campo primer nombre es obligatorio.

v Indique el tipo de documento
v Flempo documento es obligatorio.

v Indique el parentesco

Después de diligenciar los campos obligatorios reportados en los mensajes de alertas, dar clic en el boton
guardar. Posterior al guardado de informacion surgird el mensaje de creado con éxito.

«/ salida creada con exito

Si desea volver al formulario y validar el historial de los registros realizados, dar clic al botén.

VOLVER A SALIDAS

4 Retorno de salidas y permisos con acudiente y/o representante legal

El registro del formulario retorno de salidas y permisos con acudiente y/o representante legal, se encuentra
condicionado a que existe el precedente de registro de una salida y permiso con acudiente y/o
representante legal.

El ingreso al formulario se debe realizar mediante la siguiente ruta: Acciones / individuales / consultar al
NNAJ / Seleccionar / Retorno de salidas y permisos con acudiente y/o representante legal.

RETORMNO DE SALIDASY PERMISOS COM ACUDIENTE Y/O REPRESENTANTE LEGAL

INDIVIDUALES IR A SALIDASY PERMISOS IR A RETORMO DE SALIDAS IR A REPORTE DE EVASION

Mostrar s = registros Buscar:

. - p REGISTRAR RETORNO
Para generar un nuevo registro debe dar clic en el botén _
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Cuando ingrese al formulario podra visualizar el formato y realizar el registro donde se identifiquen las
condiciones en las que se genera el retorno de un/una NNA, posterior a una salida del Instituto.

RETORMO DE SALIDAS Y PERMISOS CON ACUDIENTE ¥/O REPRESENTANTE LEGAL

NDIVIDUALES RA SALIDASY PERMISOS IRA RETORNO DE SALIDAS R & REPORTE DE EVASION

RETORNO DE SALIDAS Y PERMISOS CON
ACUDIENTE Y/O REPRESENTANTE LEGAL

VOIVER A RETORNOS GUARDAR

Cuando realice el registro de informacion, el sistema validara el registro con el siguiente mensaje.

, . . , VOLVER A RETORNOS , , . . - s
Volver a retorno, lo podra realizar dando clic al botdn, _ asi podra visualizar el historico
de los retornos registrados.

v' Formulario Cuestionario DAST (TEST — DAST -10)

El ingreso al formulario se debe realizar mediante la siguiente ruta: Acciones / individuales / consultar al
NNAJ / Seleccionar /Cuestionario DAST (TEST DAST-10) /Consultar o Crear CUESTIONARIO DAST:

Datos

Mostrar| 10 & | registros Busc

ACCIONES 1. PO DOCUMENTOS PRIMER SEGUNDO PRIMER SEGUNDD SEXOD FECHA DE IDENTITARIO UPI/SERVICIO

DOCUMENTO NOMBRE HOMBRE APELLIDO APELLIDG NACIMIENTO

NIP O NUIP 1073669005 Daniela Miguel Angel  De Jesiis Oliver MUJER  1998-08-14 Antonia TERRITORIO 1
00:00:00

T 1206214750 MIGUEL ALONSO PUERTA CABANILLA HOMBRE 2011-11-12 Enrique UPI SAN FRANCISCO T
00:00:00

. ,

ce 1024572783 ESMERALDA  YANETH ZABALA GODOY MUJER  199507-13 UPIPERDOMO geriMULO DE

B0-00-00 CORRESPONSABILIDAD

En buscar se digita el numero de identificacion del NNAJ a seleccionar y posteriormente se da clic en

SELECCIONAR
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Posteriormente escogemos el formulario que necesitamos, en este caso Sicosocial, formulario
Cuestionario DAST:

ACCIONES INDIVIDUALES [EE)

NOMBRE: ANGELA

FECHA DE NACIMIENTO; 2002

DIRECCION:

TIPO POBLACION: EN RIESGO DE HABITABRILIDAD EN CALLE

Valoracidn Sicosocial

Consulta Social en Domicilio

Intervencidn

Cuestionario DAST (TEST DAST-10

Se presenta las opciones de Lista Cuestionario DAST / Crear Cuestionario DAST- Se deben diligenciar
tres secciones (Consumo Spa — Cuestionario - Resultados).

**CONSUMA SPA - Dicha informacion es precargada del Sistema la cual se exporta del formulario de
Ficha de Ingreso

CUESTIONARIO DAST

GUARDAR CUESTIONARIO DAST | VOLVER A CUESTIOMNARIO DAST

CONSUMO SPA

SUSTANCIAS CONSUMIDAS

Mostrar 5 & | registros Buscar:
D SUSTANCIA EDAD USO PRIMERA VEZ HA CONSUMIDO ULTIMO MES
15556 MARIHUANA 13 sl
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

TAMIZAJE INICIAL

UPI/AREA/CONTEXTO: Fecha de diligenciamiento:

DD/MM{AAAS
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**Cuestionario: El profesional diligenciara 12 preguntas (Ultimos Doce Meses), donde seleccionara la
respuesta Sl o NO y al final al dar clic en el boton dard un puntaje:

CUESTIONARIO

ESTAS PREGUNTAS ESTAN REFERIDAS A LOS ULTIMOS DOCE MESES

Alguna vez ha utilizado drogas o medicamentos por razones gue no sean médicas? SELECCIONE

SELECCIONE

=l
NO

iHa abusado de mas de una droga o medicamenta a la vez?

;Es usted capaz de dejar de utilizar drogas cuando asi lo desea? SELECCIONE v

;Ha tenido "pérdidas de conocimiento”, "lagunas mentales”, desmayos, "ausencias” o "flashbacks"” como resultado
del uso de drogas?

SELECCIONE hd

;Alguna vez se siente mal o culpable por utilizar o abusar de las drogas? SELECCIONE -

Alguna vez su pareja, padres, amigos o profesores se han quejado de su uso de drogas? SELECCIONE -

Alguna vez el uso o el abuso de drogas le ha creado problemas con su familia, pareja, amigos o profesones? SELECCIONE -

:Se ha implicado en actividades ilegales con el fin de obtener drogas? SELECCIONE -

fAlguna vez ha experimentado sintomas de abstinencia (sentirse enferma) cuando dejé de usar drogas? SELECCIONE w

;Ha tenido problemas médicos coma resultado de su uso de drogas (pérdida de la memoria, hepatitis, SELECCIONE -
convulsiones, hemorragias, etc.)?

RESULTADOS (INTERPRETACION)

Se otorga un puntaje de 1{uno) cuando la respuesta es Sl (excepto por la pregunta 3, en la que se la da un puntaje de 1 a la respuesta "NO) y un
puntaje de 0 (cero) cuando la respuesta es "NO™

PUNTAJE :5
Puntaje Grade de problema (por consumo de drogas) Accion
3as Nivel moderado INDAGAR MAS DE CONSUMO

Ver resultado
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NOTA: Tener en cuenta la nota relacionada en el cuadro Amarillo. Ver imagen:

Se otorga un puntaje de 1(une) cuando la respuesta es 5l (excepto por la pregunta 2, en la que se la da un puntaje de 1 a la respuesta "NO) y un

puntaje de 0 (cero) cuande la respuesta es "NO"

Posteriormente debe diligenciar la otra parte del Cuestionario, entre ello:
CUESTIONARIO - Seccién a diligenciar.

Requiere aplicacion del VESPA:

Seleccione

Requiere aplicacion del VESPA:

Seleccione b

Tipo de accion a desarrollar:

RELACHINE EL COMPONENTE QUE REALIZARA EL SEGUIMIENTO ¥/ LAS ACCIONES QUE SE REQUIEREN SEGUN EL RESULTADD OBTENIDO EM EL CUESTIONARID DAST.

0/4000

Patrdn de consumo:
Seleccione

Patrdn de consume:

DESCRIBA EL PATRON DE CONSUMO DE SPA DE ACUERDO CON LOS CRITERIOS DESCRITOS EN EL INSTRUCTIVO.

0/4000

Accidn a realizar por curso de vida (De acuerdo con la resolucidn 089 de 2019):

DESCRIBA LAS ACCIONES QUE SE REQUIEREN SEGUN EL CURSD DE VIDA (INFANCIA, #

0/4000

OBSERVACIONES:

ESCRIBIR DATOS RELEVANTES DURANTE LA APLICACION DEL CUESTIONARIO, ASI MISMO INDICAR RESULTADOS DE CURSOS TECNICOS AFINES O CON MISMO PUNTAJE.

0/4000
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**Requiere aplicacién del VESPA: Cada profesional determina si el NNAJ requiere 0 NO creacion del
VESPA, para ello deben diligenciar las pregustas determinadas en campo abierto.

Requiere aplicacion del VESPA: Se aplicd vespa:

Fecha de aplicacign del VESPA:

** Requiere aplicacion del VESPA: Opcidn Sl, Fecha de aplicacién del VESPA y Se aplic6 VESPA (esta
informacién es de acuerdo con el registro que se realizd en la secretaria de Salud por parte de los
profesionales Sicosociales).

Requiere aplicacidn del VESPA: Se aplicd vespa:

vi|= v|

Fecha de aplicacion del VESPA:

Debe diligenciar la fecha en que se aplico el VESPA

Patron de consumo:

Patron de consume:

[ Seleccione W ]

Patrdn de consumo:

0/4000

Describa por qué el patron de consumo de SPA de acuerdo con los criterios descritos en el instructivo

RESULTADOS - Seccion a diligenciar.
1. Seguimientos se deben realizar cada Tres (3) meses o lo que se acuerde en el Area.

2. Para proceder a generar una nueva atencion, se debe realizar el cierre de la anterior.
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PARTE FINAL - Formulario

Diligenciamiento del Cuestionario DAST-10 en:
El usuario selecciona una de las 2 opciones, si marca
Fisico debe entregar el soporte a la Auxiliar

| Administrativa encargado del archivo para que la

adjunte en la Historia Socia del NNAJ.

Funcionario/Contratista que realiza el seguimiento: Funcionario/Contratista que realiza el seguimiento: El
e — [ * sistema trae lainformacion de manera automatica de
acuerdo con el usuario de ingreso al sistema.
FECHA ¥ HORA DE REGISTRO FECHA ¥ HORA DE ACTUALIZACION
USUARIO QUE REGISTRO USUARIC QUE ACTUALIZO

Automaticamente al guardar el sistema coloca la fecha y hora del sistema

**Al dar clic en el boton, se recuerda a los usuarios que el sistema arroja el

numero ID en la parte superior de la pantalla, el cual deben escribir en el formato de Control De
Atenciones Acciones Y_O Seguimientos (Codigo M-PSS-FT-078).

, . . . , WOLVER A CUESTIOMARIO DAST R
Después de guardar el cuestionario dar clic al botén _ retornando al mismo NNAJ,
donde se puede crear otro cuestionario DAST.

LISTA DE CUESTIONARIO DAST

Mostrar| 5 # | registros Buscar:
ACCIOMES. L. {13 FECHA UPI/DEPENDENCIA RESULTADO(INTERPRETACION) Funcionario/Contratista ESTADO
MNingun dato disponible en esta tabla ={

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

Si se desea buscar otro NNAJ por favor dar clic sobre

CUESTIOMARIO DAST

LISTA DE CUESTIONARIO DAST

Vr. 08; 21/06/2022




CODIGO E-GTIC-MA-006
GESTION TICS P
VERSION 03
MANUAL DE USUARIO(A) SISTEMA DE PAGINA 39 de 39
INFORMACION MISIONAL SIMI 2.0
i Guxkpies B ool PARTE 3, MODULO ACCIONES -
elaier i e ' VIGENTE
INDIVIDUALES DESDE 12/12/2023
—Sicosocial —
6 CONTROL DE CAMBIOS
, , FECHA )
VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS (DDIMM/AAAA) ELABORO
Modificacion del documento Version 2 (1°
ciclo) del Sistema de Informacion Misional
03 — SIMI 2.0 —, Se divide el documento 12/12/2023 SONIA ESPERANZA AMAYA
original en varias partes para facilidad de TORRES
consulta por parte de los usuarios y facilidad
segun desarrollos de nuevos formularios

7 REVISION Y APROBACION

FECHA

NOMBRE CARGO (DD/MM/AAAA)

: CONTRATISTA
REVISO JESENNY FARLEY SUPELANO PROFESIONAL 12/12/2023

SUPELANO UNIVERSITARIO

AERSEASION YEISONN ALEXANDER

CHIPATECUA QUEVEDO JEFE OFICINA DE LAS TIC 12/12/2023

LIDER DE
PROCESO
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